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1. Solicitud de la Entidad interesada dirigida a la Dirección de Bienes del Estado,
la que debe ser firmada por el Alcalde Municipal, el cual debe estar facultado
por el concejo municipal.

2. Se adjunta modelo de la solicitud correspondiente
(Anexo 1 de B) Donación).

3. Plano topográfico:
Este debe ser elaborado, firmado, timbrado y sellado por un Ingeniero Civil,
Arquitecto o Ingeniero Agrónomo que se encuentre colegiado activo.

4. Se adjunta modelo de plano (Anexo 2 de B) Donación).

5. Certificación del acta de donación extendida por el secretario municipal:
Esta debe contener la voluntad del donante en este caso del concejo municipal
de realizar la donación a título gratuito a favor del Estado de Guatemala, la
adscripción al Ministerio que corresponda y la estimación de la donación, no
del bien inmueble.

6. Se adjunta modelo del Acta de donación (Anexo 3 de B) Donación).

7. Galería fotográfica:
Estas deben ser exclusivamente del área que se pretende donar.

8. Documentos del Alcalde Municipal:
8.1 Certificación original del Acuerdo de Adjudicación del cargo de Alcalde, 

extendida por el Tribunal Supremo Electoral
8.2 Certificación del acta de toma de posesión como Alcalde, extendida por el 

secretario municipal
8.3 Fotocopia legalizada del Documento Personal de Identificación -DPI- del 

Alcalde

9. Documento donde conste el derecho de posesión; en caso de no tener algún
documento, debe ser a través de declaración jurada, otorgada en escritura
pública.

9.1 El Justo Título que acredite el derecho de posesión 
9.2 Notificaciones a los colindantes realizada por la Municipalidad de la 

localidad. 
9.3   Se adjunta modelo de declaración jurada de derechos de posesión 

(Anexo 4 de B) Donación)
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Formato de planos por el Registro General de la Propiedad
https://www.rgp.org.gt/edit?id=14

https://www.rgp.org.gt/edit?id=14


Anexo 3 de 

B) Donación 

MINISTERIO
DE FINANZAS
PÚBLICAS

M
o

d
e

lo
d

e
 a

ct
a 

d
e

 d
o

n
ac

ió
n

 d
e

 b
ie

n
 in

m
u

e
b

le
 C

A
R

EN
TE

 D
E 

R
EG

IS
TR

O
 a

 f
av

o
r 

d
e

l E
st

ad
o

 d
e

 G
u

at
e

m
al

a 
p

ar
a 

ad
sc

ri
b

ir
 a

 e
n

ti
d

ad
 e

st
at

al
, 

au
tó

n
o

m
a 

o
 

d
e

sc
e

n
tr

al
iz

ad
a,

 o
to

rg
ad

a 
p

o
r 

la
 M

u
n

ic
ip

al
id

ad
.

ART. 8 , 9 Y 11 
REGLAMENTO PARA LA REGULARIZACIÓN Y LEGALIZACIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO Y 

DE LOS QUE SE OTORGAN A FAVOR DE ÉSTE.



Anexo 4 de 

B) Donación 

MINISTERIO
DE FINANZAS
PÚBLICAS

Ju
st

o
 t

ít
u

lo
: 

M
o

d
e

lo
d

e
 e

sc
ri

tu
ra

 p
ú

b
lic

a 
d

e
 d

e
cl

ar
ac

ió
n

 ju
ra

d
a 

d
e

 d
e

re
ch

o
s 

p
o

se
so

ri
o

s 
A

N
V

ER
SO

.

ART. 8 , 9 Y 11 
REGLAMENTO PARA LA REGULARIZACIÓN Y LEGALIZACIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO Y 

DE LOS QUE SE OTORGAN A FAVOR DE ÉSTE.



Anexo 4 de 

B) Donación 

MINISTERIO
DE FINANZAS
PÚBLICAS

Ju
st

o
 t

ít
u

lo
: 

M
o

d
e

lo
d

e
 e

sc
ri

tu
ra

 p
ú

b
lic

a 
d

e
 d

e
cl

ar
ac

ió
n

 ju
ra

d
a 

d
e

 d
e

re
ch

o
s 

p
o

se
so

ri
o

s 
R

EV
ER

SO
.

ART. 8 , 9 Y 11 
REGLAMENTO PARA LA REGULARIZACIÓN Y LEGALIZACIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO Y 

DE LOS QUE SE OTORGAN A FAVOR DE ÉSTE.


